ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 11-05
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження  підприємницької діяльності
(продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди,
 внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди у частині ескізів фасадів)
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин
 виконавчого комітету Нововолинської міської ради  
 (суб’єкт надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Інформація про ЦНАП
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради

Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Волинська область, 45400

Тел./факс: +380334440320
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   

Режим роботи: 
Понеділок-середа  8.00-16.00
Четвер                    8.00-20.00 
П’ятниця                8.00-15.00
Субота                    8.00-15.00
Без перерви на обід.
Вихідні дні: неділя та святкові дні.


	
	
	Територіальний підрозділ Центру надання адміністративних послуг Нововолинської міської ради міської ради у смт. Благодатне
	
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, 45490

Тел./факс: +380334495588
Електронна пошта: z.rada2016@gmail.com
веб-сайт: http://z-rada.blogspot.com

Режим роботи: 
Понеділок- четвер     08.00-16.00 
п’ятниця                     08.00-15.00
Без перерви на обід 
Субота, неділя – вихідні дні.

	
	
	
Віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг Нововолинської міської ради міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Волинська область. 45320
Електронна пошта:grjad-rada@ukr.net
понеділок-п’ятниця    8.00-15.00
субота, неділя-вихідний


	
	
	
с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54Волинська область,  45324
Електронна пошта:
понеділок-п’ятниця з 8.00-15.00
субота, неділя-вихідний


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», Закону України "Про благоустрій населених пунктів України"

	
3.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Земельний Кодекс України, Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово – комунального господарства України 21.10.2011  N 244

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Нововолинської міської ради «Про Порядок розміщення тимчасовихспоруд під час проведення ярмарок,державних та міських святкових, урочистих масових заходів та сезонної торгівлі на території міста Нововолинська» від 12.10.2017 №19/11

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Фізичні та юридичні особи, суб’єкти підприємницької діяльності

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для отримання Паспорта прив'язки тимчасових споруд:
1. Заява у довільній формі про можливість розміщення тимчасових споруд;
[bookmark: o43][bookmark: o44]2. Графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування тимчасових споруд, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив'язкою до місцевості;
[bookmark: o45]3. Реквізити замовника (найменування, П.І.Б., адреса, контактна інформація).
А. Для оформлення паспорта прив'язки:
[bookmark: o51]1. Заява щодо оформлення паспорта прив'язки тимчасових споруд;
2. Схема розміщення тимчасових споруд, виконана на топографо-геодезичній основі у масштабі 1:500;
[bookmark: o52]3. Ескізи фасадів  ТС  у кольорі М 1: 50 (для стаціонарних ТС), які  виготовляє  суб'єкт  господарювання,  що  має   ліцензію   на виконання  проектних робіт,  або архітектор,  який має відповідний кваліфікаційний сертифікат;
[bookmark: o53]4. Схема благоустрою прилеглої території виконана на топографо-геодезичній основі у масштабі 1:500;
[bookmark: o54]5. Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж.
6. Реквізити замовника (найменування,  П.І.Б., адреса, контактна інформація)
Б. Для продовження строку дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності:
         Паспорт прив’язки тимчасової споруди.
В. Для внесення змін до паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності у частині ескізів фасадів:
         Паспорт прив’язки тимчасової споруди.
         Ескізи фасадів ТС у кольорі, М 1:50, для внесення
      змін (для стаціонарних ТС).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою)

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	9.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	9.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	9.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять  робочих днів з дня реєстрації заяви

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакета документів
 Подання недостовірних  відомостей

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Паспорт прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності (паспорт прив’язки тимчасової споруди з продовженим строком дії (внесеними змінами).
 2. Письмова відмова у наданні паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності (продовженні строку дії паспорта, внесенні змін)

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, через уповноважену особу, або надсилається поштою (за вимогою суб’єкта звернення) у адміністратора ЦНАП

	14.
	Примітка
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