ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 11-14
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача довідки про присвоєння (зміни) адреси об’єкту адресації 
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та земельних відносин
 виконавчого комітету Нововолинської міської ради  
(суб’єкт надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Інформація про ЦНАП
	
Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Нововолинської міської ради

Адреса: проспект Дружби, 27 м. Нововолинськ, Волинська область, 45400

Тел./факс: +380334440320
Електронна пошта: cnap@nov-rada.gov.ua 
веб-сайт:   https://nov-rada.gov.ua                   

Режим роботи: 
Понеділок-середа  8.00-16.00
Четвер                    8.00-20.00 
П’ятниця                8.00-15.00
Субота                    8.00-15.00
Без перерви на обід.
Вихідні дні: неділя та святкові дні.


	
	
	Територіальний підрозділ Центру надання адміністративних послуг Нововолинської міської ради міської ради у смт. Благодатне
	
Адреса: вулиця В.Стуса, 16,  м.Нововолинськ, 
смт. Благодатне, 45490

Тел./факс: +380334495588
Електронна пошта: z.rada2016@gmail.com
веб-сайт: http://z-rada.blogspot.com

Режим роботи: 
Понеділок- четвер     08.00-16.00 
п’ятниця                     08.00-15.00
Без перерви на обід 
Субота, неділя – вихідні дні.


	
	
	Віддалене робоче місце Центру надання адміністративних послуг Нововолинської міської ради міської ради
с.Гряди-  вулиця Лесі Українки, 4А,  Волинська область. 45320
Електронна пошта:grjad-rada@ukr.net
понеділок-п’ятниця    8.00-15.00
субота, неділя-вихідний

	
	
	с.Грибовиця- вулиця 40-річчя  Перемоги, 54Волинська область,  45324
Електронна пошта:
понеділок-п’ятниця з 8.00-15.00
субота, неділя-вихідний


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	2.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про звернення громадян» 

	3.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 22 червня 2011 р. № 703

	4.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	5.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Реєстрація права власності на нерухоме майно

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для присвоєння адресного номера новозбудованим об’єктам нерухомості потрібно подати:
 1.Заява встановленої форми щодо присвоєння, адресного номера об’єкту нерухомості.
 2.Копії документів, що засвідчують прийняття в експлуатацію (декларація про готовність об’єкта до експлуатації, акта готовності об’єкта до експлуатації, сертифікат відповідності).
 3.Засвідчена належним чином копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою (у випадку, якщо дані не внесенні в Державний реєстр речових прав на нерухоме майно). 
4.Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку. 
5.Копія паспорта та довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків (для фізичної особи). 
6. Витяг з Єдиного державного реєстру для юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (формує спеціаліст Управління).
7.Пропозиція балансоутримувача будинку.
8.Копія матеріалів інвентаризації (технічний паспорт). 11.Фотофіксація об’єкта нерухомості.
12.Виконавча зйомка в масштабі 1:500.
13.Довідка про сплату пайової участі у створенні та розвитку інженерно- транспортної інфраструктури міста. 
Для реконструкції об’єктів нерухомості (поділу чи виділу об'єкта, внаслідок чого утворюється окремий об'єкт нерухомості, об'єднання об'єктів нерухомого майна) та у випадку необхідності впорядкування поштових адрес існуючих об'єктів нерухомості потрібно подати:
1.Заява встановленої форми щодо присвоєння або зміни адресного номера об’єкту нерухомості. 
2.Копія паспорта та довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків (для фізичної особи).
3. Витяг з Єдиного державного реєстру для юридичних осіб та фізичних осіб- підприємців.
4.Засвідчена належним чином копія документа, що посвідчує право власності на об'єкт нерухомості (у випадку, якщо дані не внесенні в Державний реєстр речових прав на нерухоме майно).
 5.Засвідчена належним чином копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою (у випадку, якщо дані не внесенні в Державний реєстр речових прав на нерухоме майно).
 6.Витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку. 
7. Виконавча зйомка в масштабі 1:500.
8.Копія документів, що засвідчують прийняття в експлуатацію (декларація про готовність об’єкта до експлуатації, сертифікат відповідності, акт готовності об’єкта до експлуатації, акт державної приймальної (технічної) комісії про прийняття в експлуатацію об’єкта з рішенням виконавчого комітету про його затвердження). 
9.Висновок щодо технічної можливості поділу, виділу в натурі частки з об'єкта нерухомого майна, виконаний суб’єктами господарювання, які здійснюють технічну інвентаризацію об’єктів нерухомого майна (за необхідності). 
10. Фотофіксація об’єкта нерухомості. 
11.Копія оновленого технічного паспорта на об’єкт.
 12.Довідка про сплату пайової участі у створенні та розвитку інженерно- транспортної інфраструктури міста.
13. Копія рішення виконавчого комітету міської ради про виведення з житлового фонду квартири (у разі реконструкції квартири під розміщення об’єктів невиробничої сфери). 
14. Копія рішення виконавчого комітету про введення нежитлових будинків, споруд, нежитлових приміщень в житлових будинках до житлового фонду міста (якщо здійснювалось переведення нежитлових будинків, споруд, нежитлових приміщень в житлових будинках до категорії житлових).

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою)

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	9.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	9.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	9.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	10  робочих днів 

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного переліку документів;
2. Виявлення в документах, поданих замовником недостовірних відомостей.

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про присвоєння (уточнення, зміни) адреси - для існуючих об’єктів

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в Центрі надання адміністративних послуг 

	14.
	Примітка
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